
 

 

Die MDG Molecular Diagnostics Group GmbH ist das Kompetenznetzwerk der biotechnologisch, 
informationstechnologisch und radiopharmazeutisch ausgerichteten Unternehmen BIOTYPE GmbH, qualitype GmbH 
und ROTOP Pharmaka GmbH. Unser Hauptziel liegt in der Entwicklung innovativer molekulargenetischer und 
bildgebender Nachweisverfahren und In-Vitro-Diagnostika im Bereich Life Science. In der MDG werden die Kräfte der 
einzelnen Unternehmen gebündelt, um den Herausforderungen der personalisierten Medizin in Diagnostik und 
Therapie umfassend zu begegnen. Wir leben eine agile Organisations- und Kommunikationsstruktur, bei der der 
Teamgedanke im Vordergrund steht. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie den Erfolg der MDG und Ihre 
eigene berufliche Zukunft aktiv mit! 
 
Wir suchen ab sofort zur Unterstützung im kaufmännischen Bereich eine 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 
Ihre Aufgaben 
 

 Unterstützung des Teams bei administrativen Aufgaben/allgemeiner Büroorganisation 
 Mitarbeit im Controlling und bei einem Digitalisierungsprojekt 
 Unterstützung bei der Durchführung des Mahnwesens 
 Unterstützung der Buchhaltung bei Reisekosten- und Kreditkartenabrechnung 
 Vertretung Assistenz Geschäftsleitung insbesondere für Telefondienst, Bearbeitung der Ein- und 

Ausgangspost, Empfangstätigkeiten, Bewirtung der Gäste, Reiseplanung sowie Terminplanung und -
koordination 

 
Ihr Profil 
 

 Studium im Bereich Betriebswirtschaftslehre, Kommunikationswissenschaften, Wirtschaftswissenschaften 
oder vergleichbar 

 Sehr gute MS Office Kenntnisse 
 Organisationstalent, Zuverlässigkeit und Teamwork 
 Ausgeprägte Kommunikations- und Diskretionsfähigkeit 
 Freude am Aufbau eines IKS 
 Sicheres und gepflegtes Auftreten 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 
Unsere Leistungen 
 

 Sie werden Teil eines innovativen Unternehmens mit einer offenen und familienfreundlichen 
Unternehmenskultur und einer angenehmen, kollegialen Arbeitsatmosphäre 

 Ein spannendes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet erwartet Sie mit viel Raum für Eigeninitiative, neuen 
Ideen und selbständiges Arbeiten 

 Start ab sofort möglich 
 20 Stunden pro Woche 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen per E-Mail (PDF-Dokument) an: 
 
MDG Molecular Diagnostics Group GmbH 
Franziska Gerstner 
career@mdx-group.com 
 
Weitere Firmeninformationen finden Sie unter: 
www.molecular-diagnostics-group.de 
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